PA服务员岗位职责
特殊要求：
       熟悉工作范围、各类清洁剂及清洁工具的性能及使用方法，熟悉掌握家具上蜡、地毯除斑迹方法。能适应上夜班。
工作内容：
1.根据工作程序和标准，清洁和保养所分派的办公区、服务区、员工区域，包括：
（1）扫地、拖地、吸地。
（2）给家具、护墙板和装饰物擦尘。
（3）擦墙、玻璃和镜子。
（4）地面的起蜡、上蜡。
（5）清理垃圾桶及烟缸。
（6）各种电镀件的表面上光。
2.定期参加所分配的公共区域的大清洁。
3.向领班汇报丢失、损坏物品、设备的情况。
4.在规定的日期领取清洁用品。
5.向领班报告并上交客人遗失的物品。
6.完成上级交给的其它工作。
岗位提要：
    按照规范的操作及质量标准，负责酒店办公室、服务区、员工区域的清洁工作。
岗位职责：
1.向PA领班负责，在主管和领班的领导下进行工作；
2.检查责任区域的各种设备设施和家具的完好状态，如有故障，及时报告维修；
3.做好清洁用品的保管和使用工作。
岗位权限：
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