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设备设施管理规定 
第一条.康乐部的各项设备设施，责任区服务员必须了解他的工作原理，和简单故障排除方法。 
第二条.康乐部员工在进行操作电器设备时，必须按照操作规程进行，注意安全。 
第三条.客人在使用过程中，提醒客人注意操作规程，以保护设备。 
第四条.对设备设施经常进行维护保养，发现问题及时报告。 
第五条.康乐部对自己管辖区的设备必须按责任人签定保管责任书。

设施/设备的维护保养
设施/设备维护保养原则与基本要求
1)各分部设施/设备维护保养要坚持“谁使用、谁管理”的原则，做到“三好”:管好、用好、维护好；
2)各分部对设施/设备的维护保养实行“专人负责制”，具体操作设施/设备的每一个员工都要做到“四会”:会使用、会维护、会检查、会排除一般故障，并配合工程维修人员做好定期的检查与维修工作；
3)各分部主管要组织编制本部门设施/设备使用台帐，组织各设施/设备管理责任人编制使用维护规程，并组织培训。
